ADIYAMAN IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURLUGU HIZMET

STANDARTLARI TABLOSU

SIRA . . . . . HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)
1- Hangi Devlet Vatandas! olduguna dair pasaport veya benzeri belge
(Apostilli noter tasdikli),
2- Dogum Belgesi
3- Mefjen| Hal Belgesi Belgeler tamamlanmis
TURK g (?alg“k R.aprrU i levh birinci d de Yakinl Ise:
- Calisma izni, vergi levhasi veya birinci derecede Yakinlarinin g
1 VATANDASLIGININ noterdzn taahhiit bglgesi Y 1-Dosyanin hazirhgr
- ) icin 30 dakika.
GENEL OLARAK 6- Herhangi bir sugtan yargilanmis ise mahkeme karari >-Tahkikattin
KAZANILMASI 7- H|zme'.[ Bedelmm yatlrlld!glna dair makbuz tamamlanmasi 2-3 ay
8- Gegerli ikamet TezkereSLV N 3-Komisyon 10 dk.
9- Genel olarak vatandashgin kazanilmasi durumunda kisi basina 115
Tl. Defterdarlik Muhasebe Mudirligine veya T.C. Ziraat Bankasina
yatiriimasi gerekmektedir. (Midurligumuzden alinacak resmi yazi ile)
1- Hangi Devlet vatandasi olduguna dair pasaport veya benzeri
belge
TURK 2- Dogum Belgesi
VATANDASLIGININ 3-Medeni Hal Belgesi Belgeler tamamlanmig
2 ISTISNAI OLARAK  +-EVii ise Aile Kayit 6megi . ise; dosyanin
KAZANILMAS| 5- Hizmet Bedelini yatirdigina dair makbuz. hazirlanmasi 30 dk.
6-istisnai olarak vatandashgin kazanilmasi durumunda kisi basina 15
Tl. Defterdarlik Muhasebe Midirligiine yatiriimasi
nerekmektedir (Miidiirliidiimiizden alinacak resmi vazi ile)
1-Hang! I?evlet vatandasi olduguna dalt pasaport veya benzeri belge Belgeler tamamlanmis
2-Kendi Ulke makamlarindan alman dogum belgesi o
TURK 3-Evlenme Tirkiye'de yapilmis ise Memis Evlenme Bildirimi VGF-20 Iéls-%os anin hazirlidi
3 VATANDASLIGININ  [4-Herhangi bir sugtan yargilanmis ise kesinlegsmis mahkeme karari icin 30ydakika o
EVLENME YOLUYLA |5-Hizmet Bedelini yatirdigina dair makbuz. 5-Tahkikattin '
KAZANILMASI 6- Evlenme yoluyla vatandasligin kazaniimasi durumunda kisi basina
115 TI. Defterdarlik Muhasebe Mudirligine veya T.C. Ziraat tamam!anmasu 2-3ay
. 6- Komisyon 10 dk.
Bankasina yatiriimasi gerekmektedir.(
Mudirliguimizden alinacak resmi yazi ile)
1- Hangi Devlet vatandasi oldugunu goésterir pasaport veya benzeri
belge
2-Vatandasliktan ciktiktan sonra medeni halinde degisiklik olmussa
buna iligkin medeni hal belgesi (Usuliine uygun onaylanmis ve noter
tasdikli)
3- Evli ise Es ve Cocuklarini gdsterir usulline gére onaylanmis
noter tasdikli belge
4-Vatandasligimizdan ciktiktan sonra kimlik bilgilerinde degisiklik olmus
ise degisikligi gosterir usuliine uygun onaylanmis noter tasdikli belge
. 5-Hizmet Bedelinin yatinldigina dair makbuz (ilk 4 madde igerisinde yerBeIgeIer tamamlanmig
TURK " alan yabanci makamlardan alinmis belgeler APOSTILLI, Pasaport ise|'>€ .
4 VATANDASLIGININ 1-Dosyanin hazirh@

YENIDEN KAZANILMASI

Noter tasdikli olacaktir. Belgelerin Usulline uygun onaylanma islemi
5490 Sayili Nifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina iligskin
Yonetmelidgin 167. maddesinde belirtilmistir)

6- Vatandashgin yeniden kazanilmasi durumunda Kisi bagina 60 TI. Evlat
edinilme yoluyla vatandashgin kazaniimasi durumunda 115 TI. Se¢me
hakki ile kazaniimasi, Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti vatandasi olup Turk
Vatandashginin kazaniimasi durumunda 60 TI. Defterdarlik Muhasebe
Mudirligine yatinimasi gerekmektedir. (Para yatirma iglemlerinin
Mudirligimiizden alinacak resmi yazi ile yapilmasi zorunludur.)

icin 30 dakika.
2-Komisyon 10 dk.




HUSUSI DAMGALI VE
HIZMETE OZEL PASAPORT

1- Gegerli Nifus Clizdani, Tlrkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti veya Gegici
Kimlik Belgesi,

2- Son 6 ay igerisinde ¢ekilmis 1 adet biyometrik fotograf,

3- Ogrenci Belgesi (Yurtdisinda egitim gérenler igin egitim misavirligi,
biyukelgilik veya konsolosluklarca diizenlenen 6grenci belgesi)

4-Daha Once alinmis ve iptal islemi uygulanmamis gegerli/gecersiz
pasaportlar,

5- Hususi ve Hizmet damgali pasaportlar igin, degerli kagit bedeli 6dendi
dekontu veya makbuzu.

6- Ergin olmayan veya kisitllar icin veli, vasi veya kayyum karan ve
muvafakat belgesi, bosanma durumunda velayet olan taraf basvuru
yapacaktir.

7- Hususi ve Hizmet Damgali Pasaport miracaatlarinda, kisinin calistigi
kuruntundan alacagi pasaport talep formu (Talep Formlar Mudurligiimizde
imza sirkusi bulunan amirce onaylanacaktir.)

8- Emekliler igin; bir defaya mahsus olmak lizere, emekli oldugu kurumdan
emekli olduguna dair islak imzali ve muhirli yazi (Ayni hikimler istifa
edenler icin de gecerlidir.)

9- Hizmet Damgali Pasaport miracaatlarinda talep formu ile birlikte Valilik
oluru, gorevlendirme ve Ust yazi getirilecektir.

10- Pasaport basvurularinda kullanilacak evraklarda islak imza ve
muhur aranacaktir.

11- Hizmet damgali pasaport dizenlenirken goéreviendirme yapilan (lke
vize anyor ise gorev baslama tarihinden 60 glin 6nce, uygulanmiyor ise 20
gln énce basvuru alinacaktir.

12- 2 Adet Biyometrik fotograf : Pasaportlarda kullanilacak fotografin kiginin
son halini géstermesi bakimindan son alti ay iginde ICAO standartlarinda
cekilmis ve biyometrik olmasina dikkat edilecek, kisinin pasaport
basvurusunda ibraz ettigi fotograf taranarak sisteme kaydedilecektir.
Fotokopi veya bilgisayarda cogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar
kabul edilmeyecek, her yas grubundaki kisilerin pasaportu fotografli olarak
dlzenlenecektir.

13- Saglik kurulu raporu : Hak sahiplerinin; ergin olsalar dahi ebeveynlerinin
yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve is sahibi olmayan, ayni zamanda
bedensel, zihinsel veya ruhsal

14- Hususu Damgali ve Hizmet bedeli iicreti 160,00

Parmak izi icin 10 dk.
Basvuru igin 10 dk.

TURK VATANDASLIGINDAN
CIKMA

1 -Istegi belirten form dilekge

2-Baska bir devlet vatandash@i kazanilmis ise buna iligkin belge veya henliz
baska bir devlet vatandasligi kazaniimamis ise kazanmak istedigi devlet
vatandashgina kabul edilecegine iliskin teminat belgesi veya onaylanmis
ornegi..

3- Tark Vatandashgindan ¢ikma izni isteyen ana veya babaya bagl
olarak islem goéren cocuk icin diger esin muvafakat belgesi, muvafakat
edilmemesi halinde hakim karan.

Evraklar tamamlanmis
ise 10 dk.

YABANCI MAHKEME
TANIMA VE TENFiz
ISLEMLERI

1-Aile kitigine tescili talep edilen usuliine goére onaylanmis adli veya idari
makam kararinin asli ile noter veya dis temsilcilik tarafindan onaylanmis veya
ilgili tlkenin yetkili makami tarafindan Apostil serhi tatbik edilerek onaylanmis
Tirkce terclimesi.

2-Kimlik karti veya pasaport fotokopileri, taraflardan biri yabanci ise kimlik
veya noter tasdikli Turkge tercimeleri, (bagvuruda bulunmayan yabanci taraf
icin buna gerek yok. Gérls yazisi var)

3-Vekil araciligi ile yapilacak miracaatlarda noter taragindan diizenlenen
fotografll 6zel vekaletnamenin asli veya onaylanmis aslina uygun 6rnegi (
vekilin fotografi)

4- Basvurudan once yabanci llke adli veya idari makamlarinca verilen
kararla ilgili Tirk mahkemelerince verilmis ve kesinlesmis karari varsa asl
veya fotokopisi

5-Tiirk mahkemelerinde halen devam eden bir dava yahut tanimanin Turk
mahkemelerince evvelce reddedildigine dair kararin bulunmadiina dair|
kararin bulunmadig! yoniinde adli makamlardan alinan belgenin de basvuru
formuna eklenmesi zorunludur.

1-Evraklar
tamamlanmis ise 15
dk.




Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik
Karti

1-Kimlik Karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak 15 (On Bes)
yasini tamamlamis

Herkesin sahsen bagvurmasi esastir.

2-15 (On Bes) yasini tamamlamis kisilerin kimlik karti bagvurusunda
parmak izi alinacak olup,

Nifus clizdani, uluslararasi aile ctizdani,

Pasaport, suricl belgesi, memur clizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik
karti veya basin karti,

Okulunca verilmis kimlik belgesi gibi

Kimlik belgesi yerine gegen fotografli belge ve bir adet biyometrik fotograf
ile yapilr.

3-Fotografli belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba, es, kardes
veya resit cocuklarindan

biri ile mlracaat edilir.

Bunlarin bulunmamasi durumunda kolluk kuvvetleri araciligiyla sorusturma
yaptirilir.

10-15 dk.

Siirlicti Belgesi Islemleri

1- Sdirlicl Belgesi alacak kisinin bizzat miiracaati esastir.
2-Basvuru islem tiriine gore;

a)ilk Kayit:

1 -Kimlik Belgesi,

2-Siricl Sertifikas,

3-Ogrenim Belgesi,

4-Sirtict Saghk Raporu,

5-Har¢ Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet)

7-Kan Grubu Karti veya So6zli Beyan,

8- AdIi Sicil Belgesi

b)Kayip Calinti, Yipranma, Kimlik Bilgilerinde Degisiklik:
1- Kimlik Belgesi,

2-Kayip/ Calinti Degilse Mevcut Sirtici Belgesi,

3- Siriict Saglik Raporu,

4-Harg Bedeli ve Vakif Pay,

5-Biyometrik Fotograf (1 adet)

6-Kan Grubu Karti veya S6zli Beyan

7- Adli Sicil Kaydi Belgesi
c) Yenileme/Sinif Ekleme,
1 -Kimlik Belgesi,

2-Sirucu Sertifikasi,

3-Ogrenim Belgesi,

4-Surict Saghk Raporu,

5-Harg Bedeli ve Vakif Payi,

6-Biyometrik Fotograf (1 adet),

7-Kan Grubu Karti veya S6zli Beyan,

8- AdIi Sicil Belgesi,

9-Kayip/ Calinti Degilse Mevcut Siriici Belgesi.

¢)Dis llkelerden alinan siriicl belgesi degistirme (Tebdil)

1- Yabanci Siriict Belgesinin Asli ve Renkli Fotokopisi,
2- Yabanci Siirlicti Belgesinin, Noter veya Konsolosluk Onayl

Turkce Tercimesi.

15-20 dk.
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DIPLOMATIK PASAPORT

Gecerli nifus ctizdani, T.C. Kimlik karti veya gegici kimlik belgesinin asl -
Taahhutname: Hak sahibi ebeveynin yanlarinda yasayip evli bulunmayan
ve is sahibi olmayan 6grenimi devam eden 25 yasini tamamlamamis ergin
cocuklarin doldurmasi gereken EK-I'deki belge -Vekaletname: Basvuru
sahibi adina basvuruda bulunacak ve/veya diplomatik pasaportu teslim
alacak kisi icin noter onayli vekéletname

- Velayet Karari Belgesi: Bosanma halinde cocuklarin velayetinin kime
verildigine dair mahkeme kararinin asli veya noter ya da mahkeme onayli
sureti

-TBMM Gorev Belgesi : TBMM eski Uyesi ve/veya eski bakan oldugunu
beliten Yasama Organi Uyesi ibareli TBMM Milletvekili Hizmetleri
Baskanhgindan alinan islak imzal ve miihirli resmi yazi

- 2 Adet Biyometrik fotograf: Pasaportlarda kullanilacak fotografin kisinin
son halini géstermesi bakimindan son alti ay iginde ICAO standartlarinda
cekilmis ve biyometrik olmasina dikkat edilecek, kisinin pasaport
basvurusunda ibraz ettiji fotograf taranarak sisteme kaydedilecektir.
Fotokopi veya bilgisayarda cogaltlan ve biyometrik olmayan fotograflar
kabul edilmeyecek, her yas grubundaki kisilerin pasaportu fotografl olarak|
dlzenlenecektir.

-Ogrenci belgesi : Hak sahibi ebeveynin yanlarinda yasayip evli
bulunmayan ve is sahibi olmayan 6grenimi devam eden ergin
cocuklarindan (25 yas tamamlanana kadar), 6grenim goérilen kuramlardan
alinan islak imzali, e-imzall veya e- devlet kapisi Gizerinden alinan 60 gini
gecmemis 6grenci belgesi -Degerli kagit bedeli 6dendi dekontu/rnakbuzu :
Turkiye is Bankasr'nin Digisleri Bakanhgi Subesi nezdindeki “Diplomatik e-
Pasaport Hesabina diplomatik pasaport degerli k&git bedelinin yatirildigina
dair dekont ya da makbuz

- Ergin olmayanlar veya kisithlar icin veli, vasi veya kayyum karan ve
muvafakat belgesi: ikinci Nesil Pasaport Uygulama Talimatimizin 16.
maddesinin 2. fikrasinin e) bendinde belirtilen hususlar gecgerli olup EK-
2’'deki belge

-Saglk kurulu raporu: Hak sahiplerinin; ergin olsalar dahi ebeveynlerinin
yanlarinda yasayip evli bulunmayan ve is sahibi olmayan, ayni zamanda
bedensel, zihinsel veya ruhsal engellerinden en az biri nedeniyle sirekli
bakima muhta¢ durumda olan cocuklar icin resmi saglik kuramlarinin
dizenledigi:

1. “Sturekli bakima muhtag” ibareli sadlik kurulu raporu,

2. “Agir engelli” ibareli veya engel orani “%50 ve Uzeri siresiz, gegerliligi
olan” saglik kurulu raporu

Basvuru igin 15 dk.
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BiLGIi EDINME
BASVURULARINA CEVAP
VERILMESI

4982 Sayili Yasa geregi yazili veya elektronik ortamda talep edilmesi
hallinde

Maksimum 15 isglini

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da
ikinci mlracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

il Nifus ve Vatandaslk Miduarlaga

ikinci Mlracaat Yeri

Ayten BULUNMAZER Isim

il Nufus ve Vatandaslik Mudara Unvan

il Nifus ve Vatandaslk Muduarligi/ADIYAMAN Adres

0416 216 72 81 Tel
Faks

adivaman@nvi.gov.tr E-Posta

: Adiyaman Valiligi

: Mehmet Yasin ERKAN
: Vali Yardimcisi

: Valilik

:0416 216 10 03
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